
Министерство культуры Забайкальского края

ГУК «Забайкальская краевая универсальная научная библиотека им. А.С. Пушкина»

требования к заполнению

ФОРМА 6–НК 

краткая:



Данная форма отчетности предполагает сбор сведений 

библиотек всех систем и ведомств 

С 1 июня 2025 г. вступает в силу Приказ Минэкономразвития, 
Федеральной службы государственной статистики (Росстат) № 

576 от 26 ноября 2024 г. «Об утверждении форм 
федерального статистического наблюдения №6-НК краткая 

«Сведения о деятельности библиотек» и указаний по их 
заполнению.



ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ 

УСЛОВИЕ!!!

Все данные для формы 6-НК формируются на основании

первичной учетной документации школьной библиотеки и
должны полностью совпадать:

• Паспорт библиотеки;

• Технические планы библиотеки;

• Книга суммарного учета;

• Инвентарные книги;

• Накладные и акты;

• Дневник работы школьной библиотеки;

• Журналы (тетради) учета приема учебников;

• Журналы (тетради) учета выдачи учебников и других документов;

• Журнал (картотека) учета справок и консультаций;

• Журнал (тетрадь) учета внестационарной работы;

• Журнал (тетрадь) учета обращений удаленных пользователей



ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ 

УСЛОВИЕ!!!

Руководитель юридического лица (Директор школы) назначает

ответственных за внесение и предоставление данных от имени юридического

лица. Это, как правило, библиотекари. Но, подписать форму 6-НК краткую

может и сам директор.



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

Указывается 
отчетный год

Нормативный 

документ, 

которым 

утверждена 

форма 



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

Срок предоставления в 

Министерство культуры 

РФ

Полное официальное 
наименование юридического лица 

(согласно учредительным 
документам – Устав), куда входит 

библиотека (например, МБОУ 
«Средняя общеобразовательная 

школа № 3»). Также в скобках 
указывается сокращенное 

наименование 



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

Указывается фактический адрес, по которому 

юридическое лицо (образовательное учреждение) 

осуществляет свою деятельность: субъект РФ –

Забайкальский край, индекс, район или округ, 

населенный пункт, улица и номер дома)



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

В графе 2 титульного листа указывается код ОКПО 

(общероссийский классификатор предприятий и 

организаций). Его присваивают юридическим 

лицам. Он есть в учредительных документах 

(ЕГРЮЛ, ЕГРН, финансовые документы). 

Необходимо узнать у директора школы 



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

Строка «Наименование учредителя» –

указывается учредитель образовательной 

организации   (например, Министерство 

образования и науки РФ; Министерство 

образования и науки Забайкальского края; 

Комитет образования городского округа г. 

Чита)
Данные сведения указыавются в учредительных 

документах – Устав образовательного 

учреждения



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

В строке «Наименование 

организации, 

осуществляющая 

библиотечную деятельность» 

указывается название 

библиотеки, как структурного 

подразделения 

образовательного учреждения 

(например, библиотека МБОУ 

«СОШ №3)



РАЗДЕЛ «АДРЕСНЫЕ СВЕДЕНИЯ» 
или титульный лист

В строке «Направление основной 
деятельности ГОЛОВНОЙ организации» -

указывается ОКВЭД – общероссийский 
классификатор  видов экономической 

деятельности.
В вашем случае – это школа, т.е. 
образовательная деятельность. 

Ваш код – 85.14 «Образование среднее 
общее» 



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

В графах 2 – 4 указывается «1» при наличии зданий (помещений)
библиотеки с безбарьерной средой для лиц с нарушениями: зрения (графа 2),
слуха (графа 3), опорно-двигательного аппарата (графа 4), в противном случае
ставится – «0».

Эти графы заполняются строго в соответствии с пунктом 38 Перечня 
национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов 
правил), в результате применения которых на обязательной основе 
обеспечивается соблюдение требований Федерального закона «Технический 
регламент о безопасности зданий и сооружений», утвержденного 
постановлением Правительства РФ от 28 мая 2021 г. № 815, а также при 
наличии ассистивных средств с учетом разумного приспособления, если объект 
невозможно приспособить полностью.



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Также согласно п. 38 Регламента образовательное

учреждение, как юридическое лицо или его учредитель может

разработать локальный документ (например, паспорт доступности),

который официально будет подтверждать достоверность среды,

доступной для инвалидов. Данный документ будет давать право

заполнять эти графы.



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Графа 2 содержит сведения о 

доступности лиц с нарушением 

зрения (да – 1, нет – 0).

Для лиц с нарушениями зрения 

необходимо наличие цветовых и 

тактильных средств навигации в 

помещении: вывеска библиотеки с 

режимом работы, обозначения входа, 

выхода, наименований структурных 

подразделений, другая настенная 

информация, Надписи должны быть 

выпуклыми, продублированными 

шрифтом Брайля. Первая и 

последняя ступень лестницы 

выделяются ярким цветом.



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Графа 3 – доступность для 

граждан с нарушениями слуха 

(да – 1, нет – 0)

Обязательное наличие средств, 

с помощью которых можно 

общаться со слабослышащими 

людьми (громкоговорители, 

слуховые аппараты, 

специализированное 

компьютерное оборудование, 

текстовая навигация и др.)



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Графа 3 – доступность граждан с нарушениями 

опорно-двигательного аппарата (да – 1, нет – 0)

Необходимо наличие лестниц с пандусами, поручнями, 

наличие лифтов, подъёмников, инвалидных колясок



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Графа 5. «Площадь помещения в кв.м» – указывается 

ТОЛЬКО та площадь, которую занимает БИБЛИОТЕКА, а 

не вся школа.

Данная графа заполняется на основании технического 

паспорта образовательного учреждения.



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Графа 6. Число посадочных мест для пользователей

Указываются рабочие места ТОЛЬКО для ваших 

читателей. Это места для работы в читальном зале, у 

справочного-аппарата 



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Далее идут строки, касающиеся наличия доступа в 

Интернет и информационных ресурсов в библиотеке



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Строка 02. Наличие доступа в Интернет (да – 1, нет – 0). Указывается, если в

школе имеется Интернет. И используется для ведения уставной, административно-

управленческой и финансово-хозяйственной деятельности;

Строка 03 - указываются данные о возможности посетителей получить доступ к

Интернету в помещении библиотеки (да – 1, нет – 0);

Строка 04. Наличие собственного интернет-сайта или интернет-страницы

библиотеки (да – 1, нет – 0). Учитываются только официальные сайты, имеющие

уникальный домен (номер), имеется заключенный договор. Социальные сети здесь

не учитываются.

Строка 05. Указываются данные о наличии у библиотеки собственного Интернет-

сайта или Интернет-страницы, доступных для слепых и слабовидящих (да – 1, нет

– 0);

Строка 06. Наличие доступа к электронному каталогу. Указываются данные о

наличии в библиотеке доступа к электронному каталогу, отражающему фонды

отчитывающейся организации (да – 1, нет – 0);



РАЗДЕЛ 1. «Материально-техническая база» 

Строка 07. Наличие в библиотеке БД инсталлированных документов (СПС

«Консультант +», «Кодекс», какие-либо БД, содержащие регламентирующие

деятельность образовательного учреждения), да -1, нет – 0;

Строка 08. Наличие доступа к сетевым удаленным лицензионным документа (это

БД, которые организованы на серверах других учреждений. Всевозможные БД

учебных изданий «Библиороссика», «Лань», «Бук.ру»);

Строка 09. Наличие доступа к сетевым удаленным полнотекстовым документам

(это БД, которые организованы на серверах других учреждений. Всевозможные БД

учебных изданий: «Университетская книга онлайн», «Знаниум» и др.)

ДА – 1, НЕТ - 0



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Заполняется на основании учетной документации, принятой в 

библиотеке образовательной организации: КСУ, инвентарные 

книги, Порядок учёта документов, входящих в состав 

библиотечного фонда, утверждённым Приказом 

Министерства культуры Российской Федерации от 8 октября 

2012 г. № 1077 



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 3 (строки 10–12). Указывается число 
экземпляров всех печатных, неопубликованных, 
аудиовизуальных (в аналоговой форме), 
электронных документов и документов на 
микроформах. Число в графе 3 должно быть равно 
сумме граф 4, 6, 7 и 8:
Строка 10. Поступило документов (вновь 
включённых в течение отчётного года в 
библиотечный фонд). Указывается число всех 
экземпляров, включенных в течение отчетного 
года в библиотечный фонд.
Строка 11. Выбыло документов за отчетный 
период. Указывается число документов, 
исключённых (списанных) в отчётном году из 
библиотечного фонда.
Строка 12. Состоит документов на конец отчетного 
года. Указывается общее число экземпляров 
библиотечного фонда, которое числится в учётной 
документации на конец отчётного года.



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Движение фонда выверяется строго с показателями 

прошлого года по каждой графе (с 3 по 8). 

Графа 3 = Графа 4 + Графа 6 + Графа 7 +Графа 8.



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 4 (строки 10–12) (из графы 3).

Печатные издания и неопубликованные

документы, всего. В данной графе

указываются показатели по поступлению,

выбытию и состоянию на конец

отчётного года печатных изданий в

библиотеке. В графе отражаются

печатные издания всех видов: книги,

брошюры, газеты, журналы,

продолжающиеся издания, листовые

издания, изоиздания, нотные и

картографические издания, нормативно-

технические и технические документы,

авторефераты диссертаций, в том числе

издания, изготовленные для слепых и

слабовидящих рельефно-графическим

способом или рельефно-точечным

шрифтом по системе Брайля.



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 5 (строки 10–12) (из графы 4) Печатные издания и

неопубликованные документы, из них книг. Из общего числа

печатных изданий и неопубликованных документов выделяется

количество экземпляров книг/учебников (указываются данные

по их поступлению, приобретению, выбытию и состоянию на

конец отчётного года).



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 6 (строки 10–12). Электронные документы на съёмных

носителях (из графы 3). Указываются данные по поступлению,

выбытию и состоянию на конец отчётного года электронных

документов на съёмных носителях для локального

использования: компакт-диски (CD-ROM, DVD), съёмные

жесткие диски (HDD), флеш-карты для слепых и слабовидящих и

другие носители цифровой информации, представляющие собой

автономные объекты. Также к графе относятся говорящие книги

в цифровом криптозащищённом формате на жестком диске.



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 7 (строки 10–12). Документы на микроформах (из графы 3).

Указываются данные по поступлению, выбытию и состоянию на

конец отчётного года документов на микроформах в виде

рулонных микрофильмов и микрофиш, архивные/ резервные и

пользовательские копии.



РАЗДЕЛ 2. «Формирование библиотечного фонда» 

Графа 8 (строки 10-12). Документы на других видах носителей (из

графы 3). Указываются данные по поступлению, выбытию и

состоянию на конец отчётного года документов в иных формах,

прежде всего аудиовизуальной информации на аналоговых

носителях: аудио- и видеокассет, диапозитивов, слайдов,

кинофильмов, диафильмов, магнитных лент, грампластинок,

аудиокассет для слепых и слабовидящих и др.



РАЗДЕЛ 3. «Число пользователей и посещений 
библиотеки» 

В разделе приводятся данные о числе пользователей и

посещениях библиотеки в отчётном периоде. Данный раздел

заполняется на основании годовых итоговых данных

соответствующих разделов дневника работы школьной

библиотеки, формуляров и дневников библиотечных

пунктов (если ведется данная работа), формуляров

зарегистрированных пользователей, автоматизированных

систем учёта.



РАЗДЕЛ 3. «Число пользователей и посещений 
библиотеки» 

Число зарегистрированных пользователей библиотеки, всего. 
Указываются число зарегистрированных пользователей, 
зарегистрированных (перерегистрированные и вновь 
записанные) в учётных документах получающие библиотечно-
информационные услуги в стенах библиотеки или вне ее. У 
вас учет ваших зарегистрованных читателей идет по классам и 
другим категориям: учителя, прочие…



РАЗДЕЛ 3. «Число пользователей и посещений 
библиотеки» 

В форме 6-НК Краткая зарегистрированные пользователи

указываются дифференцированно.

Графы 3–4. (из графы 2) указывается число пользователей

библиотеки в возрасте до 14 лет включительно (графа 3) и от

15 до 30 лет включительно (графа 4) соответственно.



РАЗДЕЛ 3. «Число пользователей и посещений 
библиотеки» 

Графа 5. Число посещений библиотеки, всего. Указывается

общее число посещений библиотеки и её внестационарных

подразделений (если данная работа ведется) с целью получения

библиотечно-информационных услуг, посещения библиотечных

мероприятий, проводимых библиотекой.



РАЗДЕЛ 3. «Число пользователей и посещений 
библиотеки» 

Графа 6. Число обращений к библиотеке удалённых

пользователей. Указывается общее число обращений в

библиотеку удалённо, через сеть Интернет (сайт), а также

посредством средств коммуникации: телефон, факс, почта.

Учёт показателя ведётся на основе фиксации посещений

сайтов библиотеки всех уровней, имеющих отдельные

счётчики. Число посещений библиотечных блогов и

аккаунтов в социальных сетях в этот показатель не

включаются



РАЗДЕЛ 4. «Библиотечно-информационное обслуживание 
пользователей» 

В разделе приводятся данные о результатах библиотечно-

информационного обслуживания различных категорий

пользователей в стационарном (в помещении библиотеки) и во

внестационарном и удалённом режимах работы.



РАЗДЕЛ 4. «Библиотечно-информационное обслуживание 
пользователей» 

Графа 3 (строка 14-15). Указываются данные о числе выданных,

выгруженных документов из фондов (ресурсов) библиотеки различным

категориям пользователей в стационарном режиме и внестационарном

режимах (14) и удаленном режиме (15).

Строка 16 = Строка14 +Строка 15



РАЗДЕЛ 4. «Библиотечно-информационное обслуживание 
пользователей» 

Графа 4 (строка 14-16) (из графы 3). Указывается число документов,

выданных из фонда библиотеки на физических (материальных) носителях за

отчетный год различным категориям пользователей библиотеки в абонементе

и в читальных залах. В общее число выдачи включается также число

документов, взятых пользователями для просмотра с выставок, полок

открытого доступа, на библиотечном мероприятии. Продление срока

пользования документов считается новой выдачей.

Графа 4 (строка 16) (из графы 3). Представлены суммарные данные

по выдаче из фонда библиотеки документов на физических

(материальных) носителях). Единицей учета выдачи является

экземпляр как единица учета фонда.



РАЗДЕЛ 4. «Библиотечно-информационное обслуживание 
пользователей» 

Графа 5 (строка 14). Приводятся данные суммарного числа всех библиотечных

мероприятий, как по месту расположения библиотеки, так и вне стационара (выездные);

Графа 5 (строка 15). Учитываются мероприятия, выполненные в удалённом режиме: на 

сайте библиотеки (в вашем случае на сайте школы, учитываются онлай-мероприятия, 

подготовленные школьной библиотекой). К числу библиотечных мероприятий в 

удалённом режиме относятся: видео-экскурсии, виртуальные выставки, видео- и 

аудиообзоры литературы, моно- или кукольные спектакли, громкие чтения; встречи с 

писателями, известными людьми; презентации книг, конференции, вебинары, лекции, 

мастер-классы или другие обучающие занятия; акции и конкурсы

Графа 5 (строка 16). Приводятся суммарные данные по всем

библиотечным мероприятиям.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 2 указываются данные о числе штатных единиц, обеспечивающих

работу библиотеки согласно штатному расписанию.

В случае отсутствия в штатном расписании должностей библиотечных

работников (заведующий библиотекой, педагог-библиотекарь, библиотекарь

и т.д.) в графе указывается число штатных единиц, имеющих прочие

наименования должностей, фактически обеспечивающих работу библиотеки.

Указываются ставки (1; 0,75; 0,5; 0,25).



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 3 (из графы 2) приводятся данные о фактической численности

работников, работающих на условиях полной и частичной занятости, а не по

штатному расписанию (примечание: если штатный работник совмещает

должности, то он учитывается один раз по основной должности; если

штатный работник помимо основной должности работает по договору

гражданско-правового характера, то он учитывается дважды, трижды, в

зависимости от числа заключенных договоров).



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 3 (из графы 2) приводятся данные о фактической численности

работников, работающих на условиях полной и частичной занятости, а не по

штатному расписанию (примечание: если штатный работник совмещает

должности, то он учитывается один раз по основной должности; если

штатный работник помимо основной должности работает по договору

гражданско-правового характера, то он учитывается дважды, трижды, в

зависимости от числа заключенных договоров).



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 4 (из графы 3) указываются данные о численности

основного персонала библиотеки, состав которого

определяется

в соответствии с правовыми актами соответствующих

публично-правовых образований и решениями учредителя.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 5 (из графы 4) указываются данные о

количестве работников из основного персонала библиотеки,

прошедших в течение отчетного года повышение

квалификации/переподготовку по библиотечно-информационной

деятельности на базе организаций, имеющих лицензию на ведение

образовательной деятельности. Подтверждением повышения

квалификации является документ, выданный по окончанию

обучения: диплом, сертификат, свидетельство, удостоверение и др.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 6 (из графы 4) указываются данные о количестве

работников из основного персонала библиотеки, прошедших в

течение отчетного года обучение (инструктирование) по вопросам,

связанным с предоставлением услуг инвалидам. Подтверждением

прохождения обучения является документ, выданный по его

окончании; подтверждением проведения инструктажа является

запись в соответствующем журнале.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 7 (из графы 4) указываются данные о количестве работников из

основного персонала библиотеки, имеющих высшее образование.

В графе 8 (из графы 4) указываются данные о количестве работников,

имеющих высшее библиотечное образование.

В графе 9 (из графы 4) указываются данные о количестве работников из

основного персонала библиотеки, имеющих среднее профессиональное

образование (окончившие техникумы, колледжи, училища).

В графе 10 (из графы 4) учитываются данные о количестве работников,

имеющих среднее профессиональное библиотечное образование.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графах 11 – 13 (из графы 4) указываются данные о

количестве работников из основного персонала библиотеки,

имеющих возраст соответственно до 30 лет, от 30 лет

до 55 лет, от 55 лет и старше.



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

В графе 14 приводятся данные о величине финансовых средств, израсходованных

на приобретение (замену) оборудования библиотеки.

В графе 15 приводятся данные о величине финансовых средств, израсходованных

на комплектование фондов – приобретение документов путем покупки изданий,

подписки на периодические издания и на доступ к удаленным сетевым ресурсам.

Расходы отражаются по бухгалтерским счетам в разрезе контрагентов и договоров.

В графе 16 приводятся данные о величине финансовых средств, израсходованных

на информатизацию библиотечной деятельности

(в том числе создание электронных каталогов и оцифровку библиотечного фонда).

Данные об использовании финансовых 
средств предоставляет бухгалтерия по 

запросу руководителя



РАЗДЕЛ 5. «Персонал библиотеки. Использование 
финансовых средств» 

 Форму 6-НК Краткая подписывает либо директор школы,
как руководитель юридического лица, либо
ответственное лицо по заполнению и предоставлению
формы, назначенное директором;

 Указывается окончательная дата заполнения отчета



ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТА В МК РФ:

Каждая библиотека самостоятельно вносит статистические данные в 

форму 6-НК Краткая на сайт АИС «Статистика» ГИВЦ МУ РФ

Учетные записи на каждую библиотеку создаёт куратор из 

Министерства просвещения Забайкальского края

Срок внесения данных до 15 февраля 2026 г. 



До начала отчетного периода необходимо:

 Координация работы: Учредитель – Директор школы – Библиотекарь

 Привести в соответствие первичные учетные документы по 

деятельности библиотеки

 Звонить, задавать вопросы

По правильному заполнению полей формы 6-НК краткая обращаться в

научно-методический отдел ЗКУНБ им. А.С. Пушкина

Тел.: 8(3022)26-79-26 (Шмаленко Елена Павловна, гл. библиотекарь научно-

методического отдела ЗКУНБ им. А.С. Пушкина).



Спасибо за внимание!

Презентация подготовлена Шмаленко Е.П. 

гл. библиотекарем научно-методического отдела ЗКУНБ им. А.С. Пушкина


